OBEC
B HRUSOVANY
U BRNA

OZNAMENI
o vyhlaseni verejné vyzvy

Obecni ufad obce Hrudovany u Brna v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb. o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, vyhlasuje verejnou vyzvu na
pozici:

REFERENT / KA AGENDY
SPRAVNICH A MiSTNICH POPLATKU,
PERSONALNIi A MZDOVE,
FAKTURACE

Charakteristika pozice:

Referent na této pozici zajiStuje agendu mistnich a spravnich poplatk(l, vyfizuje pracovnépravni
zalezitosti zaméstnancq, zajiStuje vyplatu, zucétovani platu, zajisStuje pokladni sluzby pro potifeby
organizace, vydavani a pfijimani penéz vefejnosti, fakturaci a vedeni agendy obecnich bytu
(evidence najemniku, vypocet najmu, evidence dluznikd, vyucétovani sluzeb).

Misto vykonu prace: Hrusovany u Brna

Pozadavky:
¢ minimalné stfedoSkolské vzdélani s maturitou
e statni ob&anstvi CR nebo trvaly pobyt na tzemi CR
e schopnost jednat a pracovat s lidmi — empatie, asertivita, milé a vstficné vystupovani
e Vvysoké pracovni nasazeni, peclivost, spolehlivost, psychicka odolnost, samostatnost,
zodpoveédnost, schopnost prace v tymu
e znalost prace s PC (pfedevsim MS Word, MS Excel, vyhledavani informaci na internetu)
e bezuhonnost, zdravotni zpusobilost
e ochota se dale vzdélavat

Dale vyhodou:
e zkouSka odborné zpUsobilosti pfi spravé dani, poplatkd a jinych obdobnych penézitych pinéni
(povinnost slozit nejpozdéji do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru)
e praxe ve vefejné spraveé
e znalost prace v prostfedi KEO4 (spisova sluzba, u€etni program), CZECH POINT

Termin nastupu: nejlépe od 1. 7. 2024, pfipadné dle dohody
Pracovni pomér na dobu neurcitou s tfimési¢ni zkuSebni dobou, plny uvazek. Po dohodé je mozny i
zkraceny uvazek.

Platové podminky:

v souladu se zakonem 262/2006 Sb., a nafizenim vlady €. 464/2022 Sb., 9. platova tfida, zafazeni
dle dosazené praxe, dalsi zaméstnanecké benefity (25 dnl dovolené, 5 dnl zdravotniho volna,
prispévek na stravu, pfispévek ze socialniho fondu na rekreaci, zajmovou ¢innost apod.)

Prihlaska:
Uchazec€ v terminu do 27. 5. 2024 pfedlozi pisemnou pfihladku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:
Masarykova 17 1CO: 00281824 Tel: +420 547 237 117 E-mail: Bankovni spojeni:

664 62 HruSovany u Brna DIC: CZ00281824 Tel/Fax: +420 547 236 117 starosta@ouhrusovany.cz CS a.s. Zidlochovice
Ceska republika IDDS: f6fby7k mobil: +420 602 766 388 www.hrusovanyubrna.cz 2022877339/0800



Jméno a pfijmeni, datum narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, kontaktni spojeni,
prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich udajl pro potfeby této vyzvy, datum a podpis.

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:
e strukturovany Zivotopis
e vypis z evidence rejstiiku trestd (ne starsSi nez 3 mésice)
e ovéfenou kopii dokladu o nejvy8Sim dosazeném vzdélani

Motivaéni dopis je vitany, ale neni podminkou.

Pfihlasky se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami doructe do 27. 5. 2024 do 17:00 na
adresu: Obecni ufad HruSovany u Brna, Masarykova 17, 664 62

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat zadného uchazece.

Mgr. Radka Raflova
Tajemnik OU

Tel. 602 158 895
tajemnik@ouhrusovany.cz

Vyvéseno:

Sejmuto:
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